VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
URED ZA RAZMINIRANIJE

KLASA: 112-01/18-04/02
URBROIJ: 50451-18-01

Zagreb, 20. ozujka 2018.

Ured za razminiranje sukladno ¢lanku 76.,76.a, i 78. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne
novine“ broj 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 —
prociséeni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15- Odluka Ustavnog suda i 61/17) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U URED ZA RAZMINIRANJE

L

Ured za razminiranje poziva drzavne sluzbenike, sluzbenike tijela lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa za
premjestaj u Ured za razminiranje na radno mjesto:

Administrativni tajnik
Strucni uvjeti:

- srednja struéna sprema upravne ili druge odgovarajuce struke

- namanje 1 godina radnog iskustva

- dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost komunikacije na engleskom jeziku
- napredno poznavanje rada na osobnom rac¢unalu

- polozen drzavni stru¢ni ispit.

Opis poslova i zadataka:

- obavlja administrativno-tajnic¢ke i korespondentske poslove Ureda, naroéito vezane uz
aktivnosti ravnatelja Ureda i zamjenika ravnatelja Ureda

- izraduje tjedne i mjese¢ne rasporede aktivnosti ravnatelja, zamjenika ravnatelja Ureda

- obavlja druge organizacijsko-tehni¢ke poslove za potrebe ravnatelja i zamjenika
ravnatelja

- obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja i zamjenika ravnatelja.

I1.



Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva na
web stranici Ureda za razminiranje.

III.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresa stanovanja,
broj telefona i e-adresu).

Uz prijavu je potrebno priloziti:

1. Zivotopis

2. dokaz o odgovarajucoj stru¢noj spremi i struci (preslika svjedodzbe)

3. dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj struénoj spremi i struci(elektronicki zapis ili
potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje — Potvrda o prijavi na mirovinsko
osiguranje)

4. presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu

preslika uvjerenja o poloZzenom drZavno struénom ispitu

6. dokaz o znanju stranog jezika

W

Iv.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane motivacije,
profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e- mail adresu info@mine.vlada.hr, a u nazivu predmeta potrebno je naznaciti
»Iskaz interesa za premjes§taj«.

ANTELIA UREDA

) —
71
o E’: —

1 RAZNW QYA
Py ke SH

Dostaviti:

Ministarstvo uprave putem e-mail adrese zaposljavanje@uprava.hr



